Antrag auf Auslagenersatz	

Rechnungen, die neben dem beantragten Auslagenersatz auch privat angeschaffte Positionen enthalten, werden nicht anerkannt. Auslagen können nur ersetzt werden, wenn die Anschaffung im Vorfeld im Grundsatz mit der zuständigen Leitungskraft abgesprochen wurde. 
Hiermit beantrage ich den Ersatz der folgenden Auslagen:
Antragssteller  (Vorname, Nachname) Was wurde angeschafft?
Zu welchem Zweck?
Erstattungsbetrag
HH-Stelle
Bitte Auslagenersatz auf mein folgendes Konto
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


IBAN
Bank
Anlagen:
Rechnung und alle Bestellunterlagen
Bei Anschaffung über 1000,- €:  
Nachweis über nachvollziehbare formlose Preisermittlungen bei mindestens drei Unternehmen.
Bei Bestellung mit fremder Währung: 

[bookmark: _GoBack]Nachweis des Umrechnungskurses zum Zeitpunkt der Zahlung
Hiermit bestätige ich die Richtigkeit der o.g.  Angaben.

Ort, Datum	Unterschrift Antragssteller
 

